KARKAMIS MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVIiSI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Her TUrlt Gdlirin Tahsil Edilmesi

1-Konusuna gore;

a)ilgili idarenin yazisi
b)Mahkeme karari

c)idari para cezasi karar tutanag
d)Ecrimisil ihbarnamesi
e)ilgilinin Beyam

15 DAKIKA

Adli Teminat islemleri

1-Tahsilinde, Mahkeme Karari

2-ladesinde;

a)Mahkeme Karari

b)Alind: asli

c)Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki bel gesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmast

1-Ihaleyi yapan kurunun yazisi

2-Teminat olarak kabul edilecek degerler.

15 DAKIKA

Kesin Teminat Tadesi

1-Ihaleyi yapan Kurunun ilisiksizlik yazisi

2-Alinch Belgesi

3-SCK ilisiksizlik belgesi

4-Ihale konusu is ileilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadel erde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat Iadesi

1-Ihaleyi yapan Kurunun ilisiksizlik yazisi

2-Alinch Belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Butce Gelirlerinden Red ve
[adeler

1-Alinch Belgesi

2-1lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi
3-Ilgilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1SAAT

Mahsup belgesi niteliginde
muhasebeislem fisi verilmesi

Kimlik numaras: veya vergi numarasin igeren dilekge

10 DAKIKA

Emanet iadeislemleri

1-Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasin igeren dilekce
2-Alindi belgesi(diizenlenmis olmasi halinde)

3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen alindi belgeleri igin
tasdikli suret verilmesi

1-Dilekge
2-Gerekli hallerde gazeteilam

1SAAT




10 | Vizepulu cikis 1-Yetkili Seyahat acentasinin talep yazisi(tal gpname) 20 DAKIKA
1-Basvuru Formu
. 2-Aylik talebinin vas tarafindan yapilmasi halinde vasilik karari
2--02..2 gaylh Kanuna Gore \.(a§l1|.1_k, 3-Ozirltler icin 6zurl (i achina alinacak saglik kurulu raporu .
11 | Ozirld, Bakima Muhtag, Ozurll N o ; X e e 30 DAKIKA
Y akint Avli81 Basvurusu 4-Tlgili Yonetmeliginin 2-C maddesi kapsamina girenler igin Turkiye Is Kurumuna
yhgr bay basvuru yapildigina dair belge
5-Ilgili kurumlarca tasdik edilmis muhtaglik arastirmasi formu
1-Gumrik idaresince diizenlenen iadeye iliskin diizeltme ve iade belgesi,
Giimrik Kanunu Uyarinca Alinan 2-Alindi belgesi asli (Alindi belgesinin asl kaybedilmisse, alindi aslinin
12 | Nakit Teminat ve Gumrik Vergisi kaybedildigineiliskin dilekce ve gerekli hallerde gazete ilani) 1 SAAT

[adeleri

3-Vekil ise noter tasdikli vekal etname
4-Tlzd kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belges
5-Bankadan yapilacak ddemelerde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

ACIKLAMALAR

1- Miichir sebepler ve idaremizden kaynaklanmayan nedenlerden dolayr meydana gelen aksamalar ile kurum ve kuruluslardan bilgi ve belge istenmes hallerinde gegecek

sireler hizmetin tamamlanma stirel erine eklenir.

2- Sireler; talep dilekgesinin idare kayitlarina alinmasi ile baglar.

3- Gergese aykir hilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilir. (Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin
Y onetmeligin 9 uncu maddesine gore)

4- Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belgeile basvuru yapilmasinaragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas: veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumundailk miracaat yerine ya daikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Y eri . Karkamis Malmudurl gl
fsim : Mehmet DINCER

Unvan : Mamidura V.

Adres : Karkammig Mamadurltig
Telefon : 0342561 21 97

Faks 10342561 21 25

e-posta : sym27107 @muhasebat.gov.tr

ikinci Miracaat Y eri
fsim
Unvan
Adres
Telefon
Faks

e posta

. Karkammg Kaymakamlig:

: Ferhat SINANOGLU

: Kaymakam

- Karkamis Hikiimet KONAGI
103425612034

103425612155

: bim@qgaziantep.gov.tr
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